桃園市政府110年度補助大專校院辦理在職勞工訓練實施計畫
附件1
[bookmark: _Hlk26536883]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-經費補助標準
[bookmark: _Hlk26536891]　                                單位：新臺幣
	經費項目
	最高補助額
	說明

	書籍、印刷、材料費
	本項最高補助6萬元
	支用於書籍、教材費、講義費、印刷裝訂費、文具紙張費等項目。

	講師鐘點費
	本項最高補助8萬1,000元
	1. 以每小時之金額為單位編列，需至少54小時。每個授課時段以一位講師為限。
2. 鐘點費編列須參照最新公告之公、私立大專校院專、兼任教師鐘點費支給基準(例如附錄)；如各校鐘點費標準優於基準，得參照校內鐘點費並請與本計畫第五點之申請文件一併檢附相關支給標準表為佐證(不分學士班或碩士班)。

	助教鐘點費
	本項最高補助4萬元
	學科不得編列助教費，術科則得編列助教，以每小時之金額為單位編列。每個授課時段以一位助教為限。

	工作人員費
	本項最高補助1萬5,000元
	每小時須至少160元，1場次以4小時為原則(含課前、課後各30分鐘行政作業及課程3小時)。每個授課時段以一位工作人員為限。學員及講師不得擔任工作人員。

	招生宣導費
	本項最高補助8,000元
	支用於該課程之相關招生宣導費。

	場地費
	本項最高補助4萬5,000元
	按班次上課次數，以租用場地每場次之金額為單位編列；一日分為上午、下午及晚間各時段為1場次，每日最多編列2場次。

	結業式費用
	本項最高補助3,000元
	支用於辦理該班之結業式相關費用。

	行政補助費
	本項最高補助4萬5,000元
	支用於大專校院之事務費、水、電及電話費分攤費及其他支用於執行本計畫課程之相關行政費用等。

	每班最高補助總額為25萬元，總額逾25萬元之部分由大專校院自籌。
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附件1─附錄

修正公立大專校院兼任教師鐘點費支給標準表(核定本)

行政院108年4月22日院授人給字第1080029704號函核定
自108年8月1日起施行

	 類     別
	教授
	副教授
	助理教授
	講師

	


支
給
基
準
	日
間
授
課
	955
	820
	760
	695

	
	夜
間
授
課
	995
	850
	800
	740

	 備     註
	1、 單位：新臺幣元。
2、 夜間授課時間為下午6時以後。
3、 專任教師超時授課鐘點費支給標準比照本表規定辦理。





※本計畫另附註：
於周六、日授課之鐘點費以夜間授課之標準支給。









附件2
[bookmark: _Hlk26536915]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-訓練班別計畫書
	[bookmark: _Hlk26536921]大專校院名稱
	

	課程名稱
	

	人數:      人
	時數：     小時
	起迄日期：110/  /  ～110/  /   止

	計畫缘由
	（含所規劃大學學分班之原因、課程規劃理念等）

	課程目的
	一、學習重點：
二、學習目標：
三、預期效益： 

	課程內容
	一、課程大綱： 
二、課程時數：
三、實施內容： 

	課程編配
	一、學科：     小時 （占     ％）
（一）一般學科：      小時（占     ％）
（二）專業學科：      小時（占     ％）
二、術科：     小時 （占     ％）
三、其他：     小時 （占     ％）
    總計：     小時

	上課方式
	學科、術科及實習等

	宣導方式
	（應說明宣導方式及管道）

	甄選方式
	一、甄選規定：
二、甄試方式：
三、其    他：（如甄選通知、通知方式、公佈時間、報到作業、正備取規定及其他須說明之事項）

	辦理實績
（曾辦理類似課程經驗）
	1. 自辦或委辦（委託單位）、時間、課程名稱、開班、結業人數、辦理效益等
2. 其他

	其    他
	（含TTQS、交通、場地、創新等，請依實際情形填列）




附件3
[bookmark: _Hlk26536933]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-大專校院基本資料表
	[bookmark: _Hlk26536937]大專校院
名稱
	
	統一編號
	

	課程名稱
	

	單位負責人
	
	電話
	
	傳真
	

	承辦組（科）
	
	聯絡人
	

	聯絡人電話
	
	聯絡人
傳真
	
	電子
郵件
	

	預計完成日期
	年     月     日

	預計開課時間
	□平日  □假日（星期六、日）  □夜間  （可複選）

	課程費用
總經費
	新臺幣：　　　　　　　　　　　　　　元

	開班內容
	1.開班地點
	

	
	2.人    數
	      人

	
	3.課程期間
	110年   月   日起至110年   月   日止

	
	4.開班時數
	      小時














附件4
[bookmark: _Hlk26536952]桃園市政府110年度
[bookmark: _Hlk26536971]補助大專校院辦理在職勞工訓練-經費概算明細表
註：初審欄由機關填寫
單位：新臺幣(元)

	課程名稱
	

	開班人數
	      人
	
	開班時數
	       小時

	項    目
	單價
	數量
	單
位
	預算數
(=+)
	申請補助
金額

	大專校院
自籌金額
	初審欄

	
	
	
	
	
	
	
	核定
預算金額
	核定
補助金額

	書籍、印刷、材料費
	
	
	人
	
	
	
	
	

	講師鐘點費
	
	
	小時
	
	
	
	
	

	助教鐘點費
	
	
	小時
	
	
	
	
	

	工作人員費
	每小時____元
	4小時*
____場次
(場次=開班時數/3)
	
	
	
	
	

	招生宣導費
	
	
	式
	
	
	
	
	

	場  地  費
	
	
	場次
	
	
	
	
	

	結業式費用
	
	
	式
	
	
	
	
	

	行政補助費
	
	
	式
	
	
	
	
	

	合        計
	=+

	最高25萬

	

	
	

	製表人：                             計畫主持人：


初審欄：                                                         
	核定預算金額
	_____________元
	核定補助
金額
	___________元
	大專校院需
自籌金額
	___________元


[bookmark: _Hlk1053694]
	機  關  核  章  欄

	承辦人：
	單位主管：
	機關首長或其授權人員：


[bookmark: _Hlk26537071]註1：每班最高補助總額為25萬元。                    
[bookmark: _Hlk26537077]註2：應依附件1編列標準編列各項費用。

[bookmark: _Hlk26537158]桃園市政府110年度附件5

補助大專校院辦理在職勞工訓練-預定書籍、印刷及材料表
	[bookmark: _Hlk26537174]個人材料 - 書籍明細（1人份）

	項次
	書  名
	作者／出版社
	單位
	單價
	數量
	小計
	發放日期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合          計
	元

	個人材料 - 材料明細（1人份）

	項次
	品  名
	規    格
	單位
	單價
	數量
	小計
	發放日期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合          計
	元

	共同材料 - 材料明細（1人份）

	項次
	品  名
	規   格
	單位
	單價
	數量
	小計
	發放日期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合          計
	元

	1人份材料費用小計：              元
	本班次材料費用總計：               元

	書籍、印刷、材料費：若屬團購折扣，應以折扣後金額計算。






附件6
[bookmark: _Hlk26537201]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學科課程表
	[bookmark: _Hlk535834148]目次
	課目名稱
	內容綱要
	授課講師
	課程日期
	時數

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合                計
	
	小時





[bookmark: _Hlk26537221]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-術科課程表
	[bookmark: _Hlk26537225]目次
	課目名稱
	內容綱要
	授課講師
	課程日期
	時數

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合                計
	
	小時



[bookmark: _Hlk26537725]備註：無術科課程則免填。




附件7
[bookmark: _Hlk26537759]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-時間配當暨預定進度表
	[bookmark: _Hlk26537765]區

分
	週             次
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	月             份
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	起 迄 日 期
課目及時數
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱

	學   







科
	一般學科
	（各課目）
	（時數）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	專業學科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	小               計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合                  計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	術


科
	專業術科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	應用實習
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小                 計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合                  計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其                        他
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總                        計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備
註
	













[bookmark: _Hlk26537778]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-實習計畫預定進度表
	[bookmark: _Hlk26537784]區


分
	週             次
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	月             份
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	起 迄 日 期
課目與時數
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱
	︱

	專
業
術
科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小                計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	應用實習
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小                計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總                   計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備


註
	


[bookmark: _Hlk26537790]備註：無實習課程則免填。












附件8
[bookmark: _Hlk26537874]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-計畫主持人學經歷表
	[bookmark: _Hlk26537878]姓
名
	中文
	
	聯
絡
方
式
	（公）：

	
	
	
	
	（宅）：

	
	英文
	
	
	行動電話：

	
	
	
	
	電子郵件：

	通訊地址
	

	學
歷
	學  校  名  稱
	學位
	院 系 級 別
	起迄年月

	
	
	
	
	~

	
	
	
	
	~

	經

歷
	服務機關名稱
	職  稱
	擔 任 工 作
	起迄年月

	
	
	
	
	~

	
	
	
	
	~

	
	
	
	
	~

	
	
	
	
	~

	計畫主持人近年參與之專案計畫

	專  案  名  稱
	專案內擔任工作
	起訖年月
	主辦/委辦機構

	
	
	~
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	~
	












附件9
[bookmark: _Hlk26537892]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-師資、助教及工作人員名冊
[bookmark: _Hlk26537902]
（一）教(講)師名冊
	編號
	姓　名
	性別
	學歷及
證照
	本案課程
安排情形
	工作經歷
	符合《教育人員任用條例》或《大學聘任專業技術人員擔任教學辦法》之條款

	
	
	
	
	教授科目
	時數
	服務單位/
教授科目
	期間
(年/月~年/月)
	年資
（年月）
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


備註：1.每個授課時段以1位授課老師為限。
2.學經歷及證照：需註明科系，檢附身分證正反面、學歷、經歷、證照及服務證明等相關證明文件影本，必要時提供正本查驗。


（二）助教名冊
	編號
	姓　名
	學歷及
證照
	本案課程
安排情形
	工作經歷

	
	
	
	教授科目
	時數
	服務單位/
教授科目
	期間
(年/月~年/月)
	年資
（年月）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


備註：1.每個授課時段以1位助教為限。
      2.學經歷及證照：需註明科系，檢附身分證正反面、學歷、經歷、證照及服務證明等
        相關證明文件影本，必要時提供正本查驗。



（三）工作人員名冊
	編號
	姓  名
	工作經歷
（內容及期間）
	其他

	
	
	
	

	
	
	
	


備註：1.每個授課時段以1位工作人員為限。
      2.檢附身分證正反面、經歷及服務證明等相關證明文件影本，必要時提供正本查驗。
3.工作人員於開課期間有變更，仍應依規定徵得機關書面同意後，始能變更。

附件10
[bookmark: _Hlk26537923]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-上課教室教學環境資料表
	[bookmark: _Hlk26537928]大專校院名稱
教室地址
	
	可容納
學員人數
	

	項　目
	名稱、規格或說明、數量

	教學環境
	（請說明教室坪數、照明度、整體環境…等，需檢視是否足以提供所預定所開班別的教學使用）

	照片一、（4 × 6教室正面照）

	














	
照片二、（4 × 6教室側照）

	

	照片三、（4 × 6整體環境照）

	


[bookmark: _Hlk26537944]備註：若表格不敷使用，可自行增加為多頁




[bookmark: _Hlk26537955]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-上課教室教學設備表
	[bookmark: _Hlk26537960]大專校院名稱
教室地址
	
	可容納
學員人數
	人

	項            目

	名稱
	規格
	數量
	備註

	一、
場地共同配備
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	

	
	4.
	
	
	

	
	5.
	
	
	

	二、
每名學員配備
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	

	
	4.
	
	
	

	
	5.
	
	
	



[bookmark: _Hlk26537967]計畫主持人：                單位主管：                









附件11
[bookmark: _Hlk26537997]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-審查委員審查評分表

[bookmark: _Hlk26538004]審查委員編號：_______	           日期：110 年  月  日
	項次
	審查項目
	配分
	大專校院所提班別及得分

	
	
	
	
1

	
2

	
3

	
4

	5
	6

	
	
	
	評分
	評分
	評分
	評分
	評分
	評分

	1
	課程內容與時間配當
	30
	
	
	
	
	
	

	2
	課程規劃理念及預期效益
	25
	
	
	
	
	
	

	3
	經費編列合理性
	20
	
	
	
	
	
	

	4
	行政作業能力、相關實績
	10
	
	
	
	
	
	

	5
	執行能力(含團隊分工、宣導及甄選方式等)及講師專業性
	10
	
	
	
	
	
	

	6
	其他評分事項(含TTQS、交通、場地、創新等）
	5
	
	
	
	
	
	

	得分加總
	100
	
	
	
	
	
	

	轉換為序位
	
	
	
	



	
	
	

	意
見）理由
（
	

	審查注意事項
	一、本表審查完成後於右下角折線彌封。
二、審查委員應全程參與並親自為之，不得代理，避免遲到早退。
三、本案採書面審查，無進行簡報。
四、平均總評分未達75分(含)者不予入排序。
	
	審查委員
簽名

























































附件12
[bookmark: _Hlk535323366][bookmark: _Hlk26538045]附件12
桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-審查委員審查評分總表
[bookmark: _Hlk26538143][bookmark: _Hlk26538128]日期：__________________
	編號
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	大專校院
及班別
審查委員
	


	
	
	
	
	

	
	得分
加總
	序位
	得分
加總
	序位
	得分
加總
	序位
	得分
加總
	序位
	得分
加總
	序位
	得分
加總
	序位

	A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	大專校院經費
編列金額
	
	
	
	
	
	

	總評分/平均總評分
	
	
	
	
	
	

	序位和(序位合計)
	
	
	
	
	
	

	序位名次
	
	
	
	
	
	

	全部審查委員
	姓名
	
	
	
	
	

	
	職業
	
	
	
	
	

	
	出席或缺席
	
	
	
	
	

	其他記事
	1.審查委員是否先經逐項討論後，再予評分：
2.不同委員審查結果有無明顯差異情形（如有，其情形及處置）：
3.審查委員會或個別委員審查結果與工作小組初審意見有無差異情形（如有，其情形及處置）：
4.審查結果於簽報機關首長或其授權人員核定後方生效。


出席委員簽名



附件13
[bookmark: _Hlk26538170]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員報名表
[bookmark: _Hlk26538180]報名課程名稱：                                
填表日期：110年　　月　　日
	姓名
	
	出生日期
	民國    年    月    日

	身分證統一編號
	
	性別
	

	最高學歷
	
	畢業狀況
	□畢業 □肄業 □在學中

	學校名稱
	
	科系
	

	服務單位名稱
	
	服務單位部門
	

	勞務提供地址
	
	現職職稱
	

	通訊地址
	(       )

	聯絡電話(日)
	
	聯絡電話(夜)
	

	電子信箱
	
	行動電話
	




	身分證正面影本黏貼處
	身分證反面影本黏貼處







附件14
[bookmark: _Hlk26538199]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-課程說明會紀錄
	[bookmark: _Hlk26538204]大專校院名稱
	

	課程名稱
	
	說明會日期
	    110  年     月     日

	課程期間
	110年  月  日～
110年  月  日
	說明會地點
	

	編號
	姓名
	簽到
	編號
	姓名
	簽到

	01
	
	
	16
	
	

	02
	
	
	17
	
	

	03
	
	
	18
	
	

	04
	
	
	19
	
	

	05
	
	
	20
	
	

	06
	
	
	21
	
	

	07
	
	
	22
	
	

	08
	
	
	23
	
	

	09
	
	
	24
	
	

	10
	
	
	25
	
	

	11
	
	
	26
	
	

	12
	
	
	27
	
	

	13
	
	
	28
	
	

	14
	
	
	29
	
	

	15
	
	
	30
	
	



 

	[bookmark: _Hlk26538211]

	
	照片一

	
	
	

	
	
	

	說明： 

	
	
	照片二

	
	
	

	
	
	

	說明： 


[bookmark: _Hlk26538218]註：說明會照片至少2張以上。




附件15
[bookmark: _Hlk26538248]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-開課學員名冊
[bookmark: _Hlk26538252]大專校院：
課程名稱：
課程期間：110年○月○日~110年○月○日            課程時數：    小時
	[bookmark: _Hlk26538271]學號
	姓名
	出生日期
	性別
	最高學歷
	居住地
	服務單位/部門
	聯絡電話
（行動電話）

	01
	
	
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	
	
	

	08
	
	
	
	
	
	
	

	09
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Hlk26538282]預計招生人數     人；報名人數     人；開班人數_____人。

製表人                            計畫主持人












附件16
[bookmark: _Hlk26538300]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員基本資料卡
	[bookmark: _Hlk26538307]課程名稱
	
	相  片

	開班日期
	110年  月  日
	報到日期
	110年  月  日
	

	中文姓名
	
	學號
（2碼）
	
	

	出生日期
	  年  月  日
	性別
	
	

	身分證統一編號
	
	

	戶籍地址
	

	最高學歷
	
	畢業狀況
	□畢業□肄業□在學中

	學校名稱
	
	科系
	

	服務單位名稱
	
	服務單位部門
	

	勞務提供地址
	
	現職職稱
	

	通訊地址
	(       )

	聯絡電話(日)
	
	聯絡電話(夜)
	

	電子信箱
	
	行動電話
	

	緊急通知人
姓名
	
	電話
	
	關係
	

	緊急通知人
地址
	(       )


[bookmark: _Hlk26538314]
	身分證正面影本黏貼處
	身分證反面影本黏貼處


 備註：灰色網底欄位由訓練單位填寫，其餘部分請學員詳細填入相關資料。




附件17
桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員保證金繳款清冊
大專校院：
課程名稱：
課程期間：110年○月○日至110年○月○日              
單位：新臺幣(元)
	學號
	姓名
	保證金
	學號
	姓名
	保證金

	
	
	收繳金額
	收據編號
	
	
	收繳金額
	收據編號

	01
	例:陳約翰
	1,000
	○○0001號
	16
	
	
	

	02
	
	
	
	17
	
	
	

	03
	
	
	
	18
	
	
	

	04
	
	
	
	19
	
	
	

	05
	
	
	
	20
	
	
	

	06
	
	
	
	21
	
	
	

	07
	
	
	
	22
	
	
	

	08
	
	
	
	23
	
	
	

	09
	
	
	
	24
	
	
	

	10
	
	
	
	25
	
	
	

	11
	
	
	
	26
	
	
	

	12
	
	
	
	27
	
	
	

	13
	
	
	
	28
	
	
	

	14
	
	
	
	29
	
	
	

	15
	
	
	
	30
	
	
	


1. 開班人數總計_____人。
1. 收費原則：每學員1,000元，依規定取得學分證明書者，由大專校院退還學員全額保證金。
1. 本清冊應製作一式2份，由廠商詳填並核章後，併同收據正本函送機關審查。
 
製表人             業務主管               會計主管               單位主管



附件18
桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員保證金繳款收據
保證金收據正本黏貼處
	01
	

	02
	

	03
	

	04
	

	05
	

	06
	

	07
	

	08
	

	09
	

	10
	

	11
	

	12
	

	13
	

	14
	

	15
	

	16
	

	17
	

	18
	

	19
	

	20
	

	21
	

	22
	

	23
	

	24
	

	25
	

	26
	

	27
	

	28
	

	29
	

	30
	



附件19
[bookmark: _Hlk26538339]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員離(退)班申請書
	[bookmark: _Hlk26538350]大專校院
	
	課程名稱
	

	課程期間
	自110年    月    日起至    月    日止共（     ）小時

	學 員 親 自 填 寫
	本人                   (身分證統一編號：                     )，
因                                      申請離（退）班，實際上課期間為110年      月      日起至110年      月      日止。
檢附證明文件：                                                  
備註： 
                                             簽名：                   
聯絡電話：                       行動電話：                           
聯絡地址：                                                            

	大  專  校  院  填  寫
	初核：□符合/同意  □不符合/不同意，說明：                            
離退班實際上課期間：110年     月     日起至110年      月      日止，
共計       小時（上課   小時+請假   小時+曠課   小時）。
申請離/退班時間：110年      月      日
備註：1.請假時數達退班規定係因不可抗力事由者，應檢具證明文件，經大專校院專案核可並函知機關後繼續參加課程。
2.離（退）班發生於開課後2場次內，可由備取學員遞補缺額。
計畫主持人意見：                                                      
                                                      
                                                      



[bookmark: _Hlk26538992]承辦人：                                承辦日期：    /    /    
註：學員因故離（退）班，填寫本申請書並簽名，由計畫主持人簽署意見（須簽名或蓋章）後，於離（退）班後10日內函知機關備查。







附件20
[bookmark: _Hlk26539029]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員異動名冊
[bookmark: _Hlk26539036]大專校院：
課程名稱：
課程期間：110年○月○日~110年○月○日            課程時數：    小時
	[bookmark: _Hlk26539041]學號
	姓名
	上課報到日
	最後上課日
	異動原因
	遞補學員
與否
	遞補學員
姓名
	遞補學員
上課報到日

	01
	例：王小華
	110.09.20
	110.09.21
	離班
意外住院
	是
	邱小英
	110.09.22

	02
	例：邱小英
	110.09.22
	110.10.07
	退班
曠課14小時
	否
	
	

	03
	
	
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Hlk26539047]開班人數____人；退班人數    人；離班人數：    人；結業人數     人。


製表人                             計畫主持人


















附件21
[bookmark: _Hlk26539067]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-計畫變更申請書
	[bookmark: _Hlk26539074]大專校院：

	課程名稱：

	變更事項
	變更前內容
	變更後內容
	變更原因

	· 上課日期或時間

	
	
	

	· 講師

	
	
	

	· 助教

	
	
	

	· 工作人員

	
	
	

	· 上課地點

· 課程內容

· 其他


	
	
	

	填表人：                單位主管（核章）：













附件22
[bookmark: _Hlk26539163]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員滿意度調查表
[bookmark: _Hlk26539251]親愛的學員，您好：
    感謝您參與桃園市政府勞動局補助大專校院辦理「勞工學苑」課程，麻煩撥冗填答本問卷，提供您的寶貴意見，作為日後我們課程整體規劃與服務改善的重要參考， 謝謝！
壹、課程名稱：（請大專校院填列後再發予學員填寫）

貳、問卷內容:
以下題目是想瞭解您對本課程學習滿意程度的反應，每一題之後依照順序分別代表「非常滿意」、「滿意」、「普通」、「不滿意」、「非常不滿意」等5-4-3-2-1 五種不同程度計分，請依照您對以下各題所敘述內容的滿意程度，在適當的數字上打「ˇ」。每題只選擇一個答案，每一題都要作答，請勿遺漏，謝謝您的合作。
	一、講師整體表現滿意度？ (60%)

	（1） 講師專業知識程度
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（2） 教學表達技巧
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（3） 教材內容的實用性
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（4） 授課方式設計
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（5） 時間掌控方面
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（6） 講師與學員互動效果
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	二、工作人員服務、環境設施方面滿意度？ (25%)

	（1） 人員服務態度
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（2） 交通便利性
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（3） 停車方便性
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（4） 教學環境設備
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	三、課程學習效果？ (15%)

	（1） 課程符合需求
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（2） 課程難易適中
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意

	（3） 有助工作能力提昇
	□很滿意
	□滿意
	□普通
	□不滿意
	□很不滿意


（請續下頁）



[bookmark: _Hlk26539271]參、建議事項
請寫下您對於參與本次課程的意見與建議（若沒有意見或建議請寫「無意見」）：
（一）環境與設備方面
 



（2） 教學與課程方面




（三）對未來課程規劃方面




（4） 對課程時間安排方面




（五）其他建議方面














本問卷到此結束，非常感謝您的寶貴意見與協助。煩請您再次檢查是否有遺漏的題目，因為每個題目都很重要，如果有遺漏之處，敬請補填完畢。再次感謝您的熱心協助，謝謝！
                    敬祝    身體健康       萬事如意



附件23
[bookmark: _Hlk26539290]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-實地訪查紀錄表
	[bookmark: _Hlk26539296]大專校院
	
	上課地點
	

	課程名稱
	
	課程期間
	110年  月  日～  月  日(   小時)

	
	
	
	

	訪查時間
	110年   月   日    時    分
	

	書面資料
	齊備
	未備
	部分備有
	攜回影本
	說明

	一、全期課程表
	
	
	
	
	

	二、學員簽到（退）表
	
	
	
	
	

	三、請假單
	
	
	
	
	

	四、領料確認單
	
	
	
	
	□前次查訪已提供過，故免提供

	學員到班狀況
	核定     人；開班     人；實到     人
請假     人；曠課     人；
退訓     人；離班     人。

	訪    查    項    目
	訪   查   現   況
	備  註

	課程實施
狀況
	1.是否依課程表授課？
2.上課場地是否與計畫相符？
3.課目或課題為何？
4.講師是否與計畫相符？
5.助教是否與契約相符？
6.工作人員是否隨班？
	1.□有          □無 
2.□是          □否 
3.課程內容：
4.□是□否  講師：
5.□是□否  助教：
6.□是         □否
工作人員：
	

	教務管理
狀況
	1.有否公告課程表、材料表？
2.有否公告學員權利義務文件？
3.有否提供學員申訴管道資訊？
	1.□有         □無 
2.□是         □否
3.□是         □否
	

	學員反映意見及問題
	

	綜合建議
	
	缺失處理
	· 公文限期改善，請廠商提出說明
· 擇期由機關進行複查                    

	上次查訪缺失改善情形
	上次查訪                           改善     

缺失  ________________________ ；情形 _____________________________

	受訪人員
簽    名
	
	訪視人員
簽    名
	




[bookmark: _Hlk26539307]承辦人               股長               專員                科長



附件24
[bookmark: _Hlk26539333]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-講師、助教、工作人員及學員簽到(退)表
	[bookmark: _Hlk26539383]大專校院
	
	課程名稱
	

	上課地點
	 
	課程期間
	110年  月  日 - 110年  月  日

	上課日期
	      年     月     日
	上課時間
	    □上午   □下午   □夜間

	講師簽到
	
	
	      時    分起至   時   分

	助教簽到
	
	工作人員簽到
	               
	簽到時間:

	簽退時間:


	課程進度與內容綱要
	

	學號
	姓名
	簽到
	簽退
	備註：請假說明

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	04
	
	
	
	

	05
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	07
	
	
	
	

	08
	
	
	
	

	09
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	



[bookmark: _Hlk26539396]
桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-講師、助教、工作人員及學員簽到(退)表
	[bookmark: _Hlk26539403]學號
	姓名
	簽到
	簽退
	備註：請假說明

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	



[bookmark: _Hlk26539422]註：1.本簽到表應依規定陳核主管簽章後，置上課地點供查核。
    2.本表應由學員依實際上課時段親自簽名，不得由他人代為簽名或冒名頂替。

承辦人：                                   計畫主持人（核章）：




附件25
[bookmark: _Hlk26539478]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員請假單
[bookmark: _Hlk26539486]填表日：110年_____月_____日
	課程名稱
	

	姓名
	

	學號
	

	電話
	

	請假
日期/時間
	自___月___日___時___分起
至___月___日___時___分止
	共計______時

	事由
	

	檢附文件
	

	請假假別
	□ 事假  □ 病假  □ 其他：           

	申請人簽章
	


備註：
1.未到班經查核登錄曠課後，恕無法再行補申請請假手續。
2.請注意該班缺課比例，以免缺課過多，無法結業。
3.請假以「小時」為單位。
	請假時數累計
	事假：   小時   病假：   小時
其他：

	主 管
核 准
	
	請 假
登 錄
	











附件26
[bookmark: _Hlk26539503]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員領料確認單
(個人材料)
領料日期：110年    月    日
	[bookmark: _Hlk26539509]大專校院
	
	課程名稱
	

	課程期間
	110年  月  日～  月  日
	上課地址
	

	品名（書名）
	單價
	數量
	小計
	品名（書名）
	單價
	數量
	小計

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	備註：
1、 學員請於領料時確認材料之項目、規格、數量符合無誤後，於下方欄位簽名，若有空白欄位請以對角線刪除。
2、 每次發放材料時請填寫一份，不同發放日期請分張填報，本表請妥善留存，以為核銷之依據。

	１
	2
	3
	4
	5

	6
	7
	8
	9
	10

	11
	12
	13
	14
	15

	16
	17
	18
	19
	20

	21
	22
	23
	24
	25

	26
	27
	28
	29
	30





[bookmark: _Hlk26539518]製表人：                                         單位主管：




[bookmark: _Hlk26539756]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員領料確認單
(共同材料)
[bookmark: _Hlk26539803]領料日期：    年    月    日
	大專校院
	
	課程名稱
	

	課程期間
	110年  月  日～  月  日
	上課地址
	

	品名
	單價
	數量
	小計
	品名
	單價
	數量
	小計

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	備註：
1、 學員請於領料時確認材料之項目、規格、數量符合無誤後，於下方欄位簽名，若有空白欄位請以對角線刪除。
2、 每次發放材料時請填寫一份，不同發放日期請分張填報，本表請妥善留存，以為核銷之依據。

	１
	2
	3
	4
	5

	6
	7
	8
	9
	10

	11
	12
	13
	14
	15

	16
	17
	18
	19
	20

	21
	22
	23
	24
	25

	26
	27
	28
	29
	30





製表人：                                    單位主管：



附件27
[bookmark: _Hlk26539906]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-講師鐘點費印領清冊
[bookmark: _Hlk26539940]年　　月　　日
	姓名
	授課內容
	節數基準
	單價
	授課時數
	金額
	簽章

	
	
	內聘
	外聘
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	以上合計新臺幣                              　（大寫金額）

	備註：請於本頁後附貼課程表備查。

填表：                     業務主管：                    會計主管：                       單位主管：


                                                                                          第ˍˍˍ頁，合計ˍˍˍ頁



附件28
[bookmark: _Hlk26540022]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-助教鐘點費印領清冊
[bookmark: _Hlk26540033]年　　月　　日
	姓名
	授課內容
	節數基準
	單價
	授課時數
	金額
	簽章

	
	
	內聘
	外聘
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	以上合計新臺幣                              　（大寫金額）

	備註：請於本頁後附貼課程表備查。

填表：                     業務主管：                    會計主管：                       單位主管：


                                                                                          第ˍˍˍ頁，合計ˍˍˍ頁



附件29
[bookmark: _Hlk26540051]桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-工作人員費印領清冊

[bookmark: _Hlk26540122][bookmark: _Hlk26540058]年   月   日
	[bookmark: _Hlk26540137]姓名
	請領人簽名
	單價/工資
	時數/場次
	工作日期
	金額
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	以上合計新臺幣                                    (大寫金額)

	備註：請於本頁後附課程表備查。

填表：                  業務主管：                  會計主管：                  單位主管：                                             



[bookmark: _Hlk26540165]第_____頁，合計_____頁
           桃園市政府110年度附件30

補助大專校院辦理在職勞工訓練-經費決算表                                       
填報日期：110 年    月    日註：審核欄由機關填寫
金額單位:新臺幣(元)

	課程名稱
	

	大專校院
	
	課程期程
	   年   月   日-   年    月    日

	經費項目
	核定
預算數
	實支金額
	餘額
	絀支
	備註
	審核欄

	書籍、印刷、材料費
	
	
	
	
	
	

	講師鐘點費
	
	
	
	
	
	

	助教鐘點費
	
	
	
	
	
	

	工作人員費
	
	
	
	
	
	

	招生宣導費
	
	
	
	
	
	

	場地費
	
	
	
	
	
	

	結業式費用
	
	
	
	
	
	

	行政補助費
	
	
	
	
	
	

	小      計
	
	
	
	
	
	

	實際招生短收
減少補助
	預定招生人數___人-實際招收人數____=____人(a)
個人訓練費用*____人(a)=__________元(b)
	共減少補助
______元(b)
	

	離、退班學員減少補助
	學員實際上課期間達總時數1/3(含)以上未達1/2者：個人訓練費用*1/2*_____人=__________元(c)
	共減少補助
________元
【(c)+(d)】
	

	
	學員實際上課期間未達總時數1/3者：
個人訓練費用*2/3*_____人=__________元(d)
	
	

	註：個人訓練費用=(書籍、印刷、材料費+結業式費用+行政補助費)之預算金額加總/預定受訓學員人數=__________元
	

	合                   計
	         元

	註：本計畫經費計算時如遇非整數，則以小數點後第1位四捨五入取至個位數。

	承辦單位            計畫主持人           會計單位            單位負責人



                                                                  

	機  關  核  章  欄

	承辦人：
	單位主管：
	機關首長或其授權人員：


附件31
桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-支出憑證明細表

填報日期：    年    月    日

大專校院：
課程名稱：

	編號
	經費項目
	金額
	編號
	經費項目
	金額

	01
	
	
	16
	
	

	02
	
	
	17
	
	

	03
	
	
	18
	
	

	04
	
	
	19
	
	

	05
	
	
	20
	
	

	06
	
	
	21
	
	

	07
	
	
	22
	
	

	08
	
	
	23
	
	

	09
	
	
	24
	
	

	10
	
	
	25
	
	

	11
	
	
	26
	
	

	12
	
	
	27
	
	

	13
	
	
	28
	
	

	14
	
	
	29
	
	

	15
	
	
	30
	
	

	合計
	新臺幣：（大寫）                                       元



備註：
1.編號：每張黏貼憑證用紙編一流水號。
2.經費項目：請填寫該張黏貼憑證用紙所屬之經費項目(依據附件1之經費編列標準)。
3.金額：請填寫該張黏貼憑證用紙之總計金額。
4.若所列編號不敷使用，請自行擴充表格或換頁。

附件32
桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學員考核成績及結業學員名冊
大專校院：                             課程名稱：
課程期間：110年○月○日~110年○月○日                                                     課程時數：     小時
	學號
	姓名
	學科分數
	術科分數
	總分
	排名
	實際上課時數
	請假及
曠課
總時數
	請假及曠課占總時數%
	考核
成績
	郵遞區號
	通訊地址
	學員
簽名確認

	例
	○○○
	88
	90
	89
	1
	48
	6
	11.1%
	合格
	
	
	

	01
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	08
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	09
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


開班人數_____人；結業人數      人。
備註：
1、 排名若遇總分同分，大專校院應視術科、學科或平常表現(出席率等)排名次。
2、 如有中途離（退）班請註明，或有考核成績高於90分、低於60分者，請說明原因。
製表人                            （）                             計畫主持人                       （）


附件33
桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練-學分證明書學員領取清冊
	大專校院名稱
	

	課程名稱
	
	課程期間
	110年  月  日～110年  月  日

	編號
	姓名
	確認領取簽名
	編號
	姓名
	確認領取簽名

	01
	
	
	16
	
	

	02
	
	
	17
	
	

	03
	
	
	18
	
	

	04
	
	
	19
	
	

	05
	
	
	20
	
	

	06
	
	
	21
	
	

	07
	
	
	22
	
	

	08
	
	
	23
	
	

	09
	
	
	24
	
	

	10
	
	
	25
	
	

	11
	
	
	26
	
	

	12
	
	
	27
	
	

	13
	
	
	28
	
	

	14
	
	
	29
	
	

	15
	
	
	30
	
	








附件34
(大專校院名稱)
黏 貼 憑 證 用 紙
	補助計畫
	桃園市政府110年度補助大專校院辦理在職勞工訓練實施計畫
	

	憑證編號
	○
	金　　　　額   (新臺幣)

	

	
	
	億
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	所屬年度
	110
	
	
	
	
	$
	
	
	
	
	

	經費項目
	○○費
(本局補助項目)
	用途說明
	辦理「○○○○○(本局核定補助之課程名稱)」：_______(支出用途)_______



	承辦人/經手人
	單位主管
	會計單位
	負責人

	
	



	
	

	
	     (　憑　　證　　黏　　貼　　線　)



	

說明：
1、 對不同課程名稱或經費項目之原始憑證請勿混合黏貼。
2、 各校依其業務特性及實際需要，有自行設計使用之必要時，得從其規定格式，惟不得牴觸相關法令規定。
3、 本用紙憑證黏貼線上端有關人員核章欄，得視各校實際工作之分工程序自行增列。
4、 簽署欄位依職稱大小，「由上而下，由左而右」。
5、 本用紙由有關人員順序核章後，請按經費編列標準之經費項目分類，依序編號及裝訂成冊，並填列於支出憑證明細表。
	附件：
[bookmark: _Hlk536439639]□發票  張
□收據  張
□其他文件(需註明文件名稱、份數)


















附件35
桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練─已退還學員保證金清冊
大專校院名稱：
課程名稱：
課程期間：110年○月○日~110年○月○日            課程時數：    小時
                單位：新臺幣（元）
	學號
	姓名
	課程起迄日期
	課程
總時數
	請假及曠課
總時數
	退還金額
	學員簽名確認已領退還之保證金

	01
	例：陳有勁
	○月○日~○月○日
	54
	3
	1,000
	

	02
	
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	
	

	08
	
	
	
	
	
	

	09
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	


※如未退還保證金，請於學員簽名欄位備註原因(如:無取得學分證明)。
開班人數_____人；結業人數      人；申請退還保證金人數      人。

製表人             業務主管               會計主管               單位主管

附件36

	桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練
成果報告書






補助機關：桃園市政府勞動局
大專校院：
課程名稱：
課程期間：110年   月   日起至110年   月   日
課程時數：   小時
招生人數：   人
開班人數：   人
結業人數：   人

計畫主持人：
聯絡電話：
 

中華民國 110年    月    日
	
桃園市政府110年度
補助大專校院辦理在職勞工訓練
成果報告書


一、大專校院：
二、課程名稱：
三、課程期程：110年   月   日～110年   月   日，共計     小時
四、計畫內容摘要：





















五、計畫執行成果分析：
（一）招生及開班狀況：
	
	招生人數
	人
	
	實際開班人數
	人

	
	開班人數達成率(=/*％)
	%
	
	離班人數
	人

	
	退班人數
	人
	
	結業人數
	人


（二）經費執行狀況：
	
預算經費
	
執行金額
	
申請補助金額

	元
	元
	元


（三）輔導學員參加技能檢定狀況：
	學員姓名
	報檢職類
	檢定級別
	取得證照數
	合計

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（四）學員滿意度調查結果：
	非常滿意
	滿意
	普通
	不滿意
	非常不滿意
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％


備註：-代表人數、-代表佔總數的百分比。

六、執行成果統計分析：
（一）性別分析：
	項目
	男性
	女性
	合計

	
	
	
	
	
	
	

	開班
	人
	％
	人
	％
	人
	％

	結業
	人
	％
	人
	％
	人
	％


  備註：-代表人數、-代表佔總數的百分比。

（二）年齡統計分析：
	項目
	19歲以下
	20~24歲
	25~29歲
	30~34歲
	35~39歲
	40~44歲
	45歲以上
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	開班
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％

	結業
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％


   備註：-代表人數、-代表佔總數的百分比。
（3） 教育程度統計分析：
	項目
	國中(含)
以下
	高中/職
	專科
	大學
	碩士
	博士
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	開班
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％

	結業
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％
	
人
	
％


 備註：-代表人數、-代表佔總數的百分比。
（四）居住地統計分析：
	項目
	桃
園
	中壢
	八德
	平鎮
	蘆竹
	觀音
	新屋
	楊梅
	龜山
	龍潭
	大園
	大溪
	復興
	外縣(市)
	合計

	人數
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	％
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


七、活動成果
（1） 招生說明（另檢附招生簡章）

（2） 甄試機制說明（含甄試作業流程、試題、解答、公告事項等）

（3） 學員學習心得分享
	學員姓名
	學員心得

	
	

	
	


(表格不足請自行新增)
（4） 課程內容簡介







（5） 說明會相關說明資料、說明會及學習成果等至少6張照片以上
 1.說明會相關說明資料



    2.照片
	

	
	照片一

	
	
	

	
	
	

	說明： 

	
	
	照片二

	
	
	

	
	
	

	說明： 
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